Vizsgalat Utemezés és Beosztas

Az utemezési folyamat attekintése

A pedagdgiai szakszolgalatoknal minden kérelemhez vizsgalati eljaras kapcsolodik. A
vizsgalatokat kompetenciaval rendelkezé szakembereknek kell elvégeznilk, és az
id6pontokat a vizsgaldk elérhetéségéhez, az intézmény igényeihez és a szUl6k
lehet6ségeihez kell igazitani. A Filly Care vizsgalat-Utemezési modulja ezt a koordinacios
feladatot kezeli: egy helyen tartja a vizsgaldi kapacitasokat, a foglalt idépontokat és a
beosztott vizsgalatokat.

Vizsgaldi nyilvantartas és kompetenciak

A rendszerben nyilvantartott vizsgalok mindegyikéhez régzitve van, hogy mely
vizsgalattipusok elvégzésére jogosult. A fébb kompetenciateriletek:

- Logopédia — beszéd- és nyelvi fejl6édéssel kapcsolatos vizsgalatok
- Gyégypedagdgia — tanulasi és fejlédési zavarok vizsgalata
- Intelligenciavizsgalat — kognitiv képességek standardizalt felmérése

A rendszer tébb mint 15 kildnbdz6 vizsgalattipust kezel. Egy kérelem beosztasakor csak
azok a vizsgalok jelennek meg lehetséges jeldltként, akik az adott vizsgalattipushoz
szilkséges kompetenciaval rendelkeznek. Ez kizarja a téves beosztas lehetéségét, és
meggyorsitja a megfelel6 szakember kivalasztasat.

Naptar és Utkozéskezelés

A vizsgalati naptar egyszerre mutatja az 6sszes vizsgal6 beosztasat. Ha egy idépontra két
vizsgalat kerllne, a rendszer automatikusan jelzi az ttkézést, és megtiltja a megerdsitést
anélkul, hogy az Gtkozést feloldanak. Ez megelézi a kettés beosztasbol eredd szervezési
problémakat.

A vizsgalatok tervezése rendszerint 20—30 napra eldre zajlik. A naptarban lathaté a
vizsgalok:

- beosztott vizsgalatai
- rogzitett szabadnapjai és tappénzes idészakai
- vizsgaloparként beosztott k6zos alkalmak

Minden felhasznalé megtekintheti a sajat személyes naptarat, amelyen csak az 6t érinté
vizsgalatok, megbeszélések és beosztasok szerepelnek. Ez biztositja, hogy a szakemberek
ne lassanak be egymas naptaraba.



Vizsgalati folyamat
A vizsgalat beosztasakor a rendszer automatikusan elvégez tobb el6készit6 lépést:

Behivé dokumentumok generalasa: A beosztas rogzitésekor a rendszer azonnal
létrehozza a vizsgalati behivét mind az oktatasi intézmény, mind a gondviselé szamara.
Ezek a dokumentumok professzionalis fejléccel, a vizsgalat pontos adataival (idépont,
helyszin, sziikséges dokumentumok) automatikusan kertilnek generalasra, PDF
formatumban letblthetdk és kikildhetdk.

Ertesitések kiildése: A vizsgald és az érintett titkar automatikus email értesitést kap a
beosztasrol.

Vizsgalati eredmény rogzitése: A vizsgalat megtorténte utan a vizsgalo rogziti az
eredményt a rendszerben:

- Megallapitasok dokumentalasa — a vizsgalatvezeté rogziti a szakmai
megfigyeléseket, amelyek later automatikusan atkeriilhetnek a szakért6i véleménybe

- Meghiusult vizsgalat kezelése — ha a gyermek nem jelent meg, a rendszer ezt is
rogziti, és lehetévé teszi az uj idépont beosztasat

- Joévahagyasi munkafolyamat — a vizsgalati megallapitasok egy jovahagyasi
lépésen mennek keresztul, miel6tt a szakért6i vélemény készitése megkezdbédhet

Varatlan hianyzas és rugalmas atcsoportositas

Ha egy vizsgal6 varatlanul elesik (betegség, azonnali szabadsag), a rendszer lehetbvé teszi
a beosztott vizsgalatok gyors atcsoportositasat: listazza a hianyzo vizsgalo aktiv
beosztasait, és segiti a helyettesité szakember kijeldlését. Az atcsoportositasrol automatikus
értesités megy a szuléknek és az érintett intézményeknek.



